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หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการเข้าร่วมประชุม
การมอบฉันทะให้เข้าร่วมประชุม และการออกเสียงลงคะแนน

เอกสารและหลักฐานที่ผู้ถือหุ้นจะต้องแสดงก่อนเข้าประชุมผู้ถือหุ้น

          กลุ่มผู้เข้าประชุม							                          เอกสารและหลักฐาน

บุคคลธรรมดา เข้าประชุมด้วยตนเอง		  บัตรประจ�ำตัวประชาชน ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง

บุคคลธรรมดา มอบฉันทะ					     หนังสือมอบฉันทะ
											           ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง ของผู้มอบฉันทะ
											           บัตรประจ�ำตัวประชาชน ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง ของผู้รับมอบฉันทะ

นิติบุคคล (ผู้แทน) เข้าประชุมด้วยตนเอง	 บัตรประจ�ำตัวประชาชน ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง
											           ส�ำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล

นิติบุคคล (ผู้แทน) มอบฉันทะ				    หนังสือมอบฉันทะ
											           ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง ของผู้มอบฉันทะ
											           ส�ำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล
											           บัตรประจ�ำตัวประชาชน ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง ของผู้รับมอบฉันทะ 

การเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง
	 (1) 	กรณผีูถื้อหุน้เป็นบคุคลธรรมดาสญัชาตไิทย ต้องแสดงบตัรประจ�ำตวัประชาชนหรอืบัตรประจ�ำตวัข้าราชการหรอืบตัรประจ�ำตวัพนกังาน
องค์กรของรัฐ (ไม่หมดอายุ) ต่อเจ้าหน้าที่บริษัทฯ ก่อนเข้าร่วมประชุม ถ้ามีการเปลี่ยนแปลง ชื่อ นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย
	 (2)	กรณีผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว ต้องแสดงใบส�ำคัญประจ�ำตัวคนต่างด้าว หรือหนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทน
หนังสือเดินทาง (ไม่หมดอายุ) ต่อเจ้าหน้าที่บริษัทฯ ก่อนเข้าร่วมประชุม
การมอบฉันทะให้เข้าร่วมประชุม
	 (1) ผู้ถือหุ้นแต่ละราย (ทั้งบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล) จะท�ำหนังสือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุม และออกเสียงลงคะแนนได้เพียง
ฉบับเดียวเท่านั้นส�ำหรับการประชุมผู้ถือหุ้นในแต่ละครั้ง ไม่ว่าผู้ถือหุ้นนั้นจะถือหุ้นของบริษัทฯ มากน้อยเพียงใดก็ตาม จะแบ่งการมอบฉันทะ
เป็นหนังสือหลายฉบับให้แก่ผู้รับมอบฉันทะหลายคนไม่ได้
	 (2) หนงัสือมอบฉนัทะให้ท�ำตามแบบท่ีนายทะเบยีนบรษิทัมหาชนจ�ำกัดก�ำหนดซึง่ม ี3 แบบ โดยบรษิทัฯ ได้จดัเตรยีมและจดัส่งแบบฟอร์ม
หนังสือมอบฉันทะดังกล่าวมาให้ผู้ถือหุ้นพร้อมกับการส่งหนังสือเชิญประชุมผู้ถือหุ้นในครั้งนี้แล้ว โดยผู้มอบฉันทะสามารถเลือกใช้แบบหนึ่ง
แบบใดก็ได้ตามความเหมาะสมและจะต้องติดอากรแสตมป์จ�ำนวน 20 บาท พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวันที่ที่ท�ำหนังสือมอบฉันทะดังกล่าวด้วย เพื่อ
ให้ถูกต้องและมีผลผูกพันตามกฎหมาย
	 (3) การมอบฉันทะจะต้องปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
		  (3.1) กรณผู้ีมอบฉนัทะเป็นบคุคลธรรมดาสญัชาตไิทย จะต้องท�ำหนงัสอืมอบฉนัทะพร้อมทัง้แนบส�ำเนาบตัรประจ�ำตวั (ไม่หมดอาย)ุ 
ของผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะซึ่งรับรองถูกต้องโดยเจ้าของบัตรแนบไปพร้อมกันด้วย
		  (3.2) กรณผีูม้อบฉนัทะเป็นบคุคลธรรมดาสญัชาตต่ิางด้าว ผูม้อบฉนัทะจะต้องลงลายมอืชือ่ในหนงัสอืมอบฉนัทะด้วยตนเองต่อหน้า 
พนักงานรับรองเอกสาร (โนตารี พับลิค) หรือหน่วยงานซึ่งมีอ�ำนาจหน้าที่คล้ายคลึงกันตามกฎหมายของแต่ละประเทศ และภายหลังจากการ 
ลงนามดังกล่าวแล้วให้น�ำหนังสือมอบฉันทะฉบับน้ันให้เจ้าหน้าที่ผู้มีอ�ำนาจของสถานฑูตไทยหรือสถานกงสุลไทยหรือเจ้าหน้าที่ผู้ได้รับ 
มอบหมายให้ท�ำการแทนบคุคลดงักล่าวหรอืบคุคลซึง่สามารถให้การรบัรองทีส่มบรูณ์ตามแบบของกฎหมายแห่งประเทศนัน้ท�ำการรับรองผูร้บัรอง 
เอกสาร (โนตารี พับลิค) อีกชั้นหนึ่ง
		  (3.3) กรณผีูม้อบฉนัทะเป็นนติบิคุคลสญัชาตไิทย จะต้องท�ำหนงัสอืมอบฉนัทะพร้อมทัง้แนบส�ำเนาหนงัสอืรบัรองทีอ่อกโดยกระทรวง
พาณชิย์ มอีายไุม่เกนิ 1 เดอืน ก่อนวนัประชมุ ซึง่รบัรองถกูต้องโดยกรรมการผูม้อี�ำนาจลงนามผูกพนันติบุิคคลดงักล่าว และส�ำเนาบตัรประชาชน 
(ไม่หมดอายุ) ของกรรมการที่ลงลายมือชื่อ ซึ่งรับรองถูกต้องโดยเจ้าของบัตรแนบพร้อมกันด้วย
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		  (3.4) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลสัญชาติต่างด้าว ผู้มีอ�ำนาจลงนามของนิติบุคคลจะต้องลงลายมือชื่อ พร้อมประทับตราบริษัท
ในหนังสือมอบฉันทะด้วยตนเองต่อหน้าพนักงานรับรองเอกสาร (โนตารี พับลิค) หรือหน่วยงานซึ่งมีอ�ำนาจหน้าที่คล้ายคลึงกันตามกฎหมาย
ของแต่ละประเทศ และภายหลังจากการลงนามดังกล่าวแล้วให้น�ำหนังสือมอบฉันทะฉบับน้ันให้เจ้าหน้าที่ผู้มีอ�ำนาจของสถานฑูตไทยหรือ 
สถานกงสลุไทยหรอืเจ้าหน้าทีผู่ไ้ด้รบัมอบหมายให้ท�ำการแทนบคุคลดงักล่าวหรอืบคุคลซึง่สามารถให้การรบัรองทีส่มบรูณ์ตามแบบของกฎหมาย
แห่งประเทศนั้นท�ำการรับรองผู้รับรองเอกสาร (โนตารี พับลิค) อีกชั้นหนึ่ง
		  (3.5) กรณีที่ใช้การพิมพ์ลายนิ้วมือแทนการลงลายมือชื่อ ให้พิมพ์ลายนิ้วหัวแม่มือซ้ายและเขียนข้อความก�ำกับไว้ว่า “ลายพิมพ์นิ้ว 
หวัแม่มอืซ้ายของ .....................” แต่ต้องมพียาน 2 คน รับรองว่าเป็นลายพมิพ์นิว้มอือนัแท้จรงิของผูน้ัน้ และต้องพมิพ์ลายนิว้มอืต่อหน้าพยาน 
ซึ่งพยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้นจะพิมพ์ลายนิ้วมือไม่ได้ โดยจะต้องแนบส�ำเนาบัตรประจ�ำตัว (ไม่หมดอายุ) ของพยานซึ่งรับรองถูกต้องโดย
เจ้าของบัตรแนบไปพร้อมกันด้วย
		  (3.6) โปรดส่งหนังสือมอบฉันทะท่ีผู้ถือหุ้นได้จัดท�ำ และลงนามครบถ้วนแล้วตามหลักเกณฑ์ที่กล่าวข้างต้นกลับคืนไปยังเลขานุการ 
ของบริษัทฯ พร้อมทัง้เอกสารหลกัฐานต่างๆ ทีเ่ก่ียวข้อง โดยส่งถงึบรษิทัฯ ล่วงหน้าก่อนการประชมุไม่น้อยกว่า 1 วนั ทัง้นีเ้พือ่ให้สามารถตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารต่างๆ ได้ และเพื่อความเรียบร้อยในการเตรียมการประชุมดังกล่าว
		  (3.7) ผู้รับมอบฉันทะต้องแสดงบัตรประจ�ำตัวของผู้รับมอบฉันทะต่อเจ้าหน้าที่บริษัทฯ ก่อนเข้าร่วมประชุมด้วย
	 (4) 	ในการประชุมผู้ถือหุ้นในครั้งน้ี ถ้าผู้ถือหุ้นไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ด้วยตนเองผู้ถือหุ้นอาจจะเลือกมอบฉันทะให้บุคคลใด 
บคุคลหนึง่ตามความประสงค์ของท่านเป็นผูร้บัมอบฉนัทะหรือเลอืกมอบฉนัทะให้กรรมการอสิระของบรษิทัฯ เป็นผูเ้ข้าร่วมประชุมและออกเสยีง
ลงคะแนนแทนก็ได้ตามรายชื่อต่อไปนี้ 
			   •	 นายอนันต์ เล้าหเรณู ที่อยู่ 95/81 ซอยรามค�ำแหง 92 แขวงสะพานสูง เขตสะพานสูง กรุงเทพมหานคร 10240
			   •	 นายวุฒิไกร โสตถิยานนท์ ที่อยู่ 18 ซอยศรีนครินทร์ 52 แขวงหนองบอน เขตประเวศ กรุงเทพมหานคร 10250
			   •	 นายธนติ ปลุเิวคินทร์ ทีอ่ยู่ 13 หมูบ้่านเสรวีลิล่า แยก 6 ถนนศรนีครินทร์ แขวงหนองบอน เขตประเวศ กรงุเทพมหานคร 10250
กรณีผู้ถือหุ้นถึงแก่ความตาย
	 ให้ผูจ้ดัการมรดกเข้าร่วมประชุมด้วยตนเองหรอืมอบฉนัทะให้ผูอ้ืน่เข้าร่วมประชุมแทน โดยจะต้องมเีอกสารค�ำสัง่ศาลแต่งตัง้ให้เป็นผูจ้ดัการ
มรดก ซึ่งลงนามรับรองโดยจ่าศาล อายุไม่เกิน 1 เดือน ก่อนวันประชุมมาแสดงเพิ่มเติมด้วย
กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้เยาว์
	 ให้บิดามารดาหรือผู้ปกครองตามกฎหมายเข้าร่วมประชุมด้วยตนเองหรือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุมแทน โดยจะต้องน�ำทะเบียน
บ้านของผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้เยาว์มาแสดงเพิ่มเติมด้วย
กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ไร้ความสามารถหรือผู้เสมือนไร้ความสามารถ
	 ให้ผูอ้นบุาลหรอืผูพ้ทิกัษ์เข้าร่วมประชมุด้วยตนเองหรือมอบฉนัทะให้ผูอ้ืน่เข้าร่วมประชมุแทน โดยจะต้องมเีอกสารค�ำส่ังศาลแต่งตัง้ให้เป็น
ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ ซึ่งลงนามรับรองโดยจ่าศาล อายุไม่เกิน 1 เดือน ก่อนวันประชุมมาแสดงเพิ่มเติมด้วย
การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม
	 เจ้าหน้าทีบ่ริษทัฯ จะเริม่รับลงทะเบยีนผูถื้อหุน้ทีจ่ะเข้าร่วมประชมุในครัง้นีก่้อนเริม่การประชมุไม่น้อยกว่า 2 ชัว่โมง หรอืตัง้แต่ 8.00 –10.00 น. 
ของวันที่ประชุมดังกล่าว
การออกเสียงลงคะแนน
	 (1) 	การออกเสียงลงคะแนนจะกระท�ำโดยเปิดเผย โดยให้นับหนึ่งหุ้นเป็นหนึ่งเสียง
	 (2) 	การออกเสยีงลงคะแนนในกรณมีอบฉนัทะ ผูร้บัมอบฉนัทะจะต้องออกเสยีงลงคะแนนตามทีผู่ม้อบฉนัทะระบไุว้ในหนงัสอืมอบฉันทะเท่านัน้
	 (3) 	มติของที่ประชุมผู้ถือหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปนี้ 
		  (3.1)	 กรณีปกติให้ถือคะแนนเสียงข้างมากเป็นมติของที่ประชุม
		  (3.2) 	 กรณีอื่นซึ่งมีกฎหมายและหรือข้อบังคับบริษัทฯ ก�ำหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติ ก็ให้ด�ำเนินให้เป็นตามที่ก�ำหนดนั้น โดย
ประธานในที่ประชุมจะแจ้งให้ผู้ถือหุ้นในที่ประชุมรับทราบก่อนการลงคะแนนในแต่ละวาระดังกล่าว
	 (4) 	ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมใช้สิทธิออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งเสียงต่างหากเป็นเสียงชี้ขาด
	 (5) 	ผูถ้อืหุ้นคนใดมส่ีวนได้เสยีเป็นพิเศษในเรือ่งใด ห้ามมใิห้ออกเสยีงในเรือ่งนัน้ และประธานในทีป่ระชมุอาจจะเชญิให้ผูถ้อืหุ้นนัน้ออกนอก 
		  ที่ประชุมชั่วคราวก็ได้
	 (6) 	การลงคะแนนลบั อาจจะท�ำได้เมือ่มีผู้ถอืหุน้ในทีป่ระชมุอย่างน้อย 5 คนร้องขอ และทีป่ระชมุลงมตใิห้มกีารลงคะแนนลบัดงักล่าว โดย 
		  ประธานในที่ประชุมจะเป็นผู้ก�ำหนดวิธีการลงคะแนนลับนั้น และแจ้งให้ที่ประชุมทราบก่อนการออกเสียงลงคะแนนลับดังกล่าว




