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เอกสารและหลักฐานที่่�ผู้้�ถืือหุ�นจะติ�องแสดงก่อนเข�าประชุุมผู้้�ถืือหุ�น 

การเข�าร่วมประชุุมด�วยตินเอง

	 (1)	 กรณ์่ผู้้้ถือห์้นเป็นบ์คคล่ธุ์รรมดาสัญช่าติไที่ย	 ต้องแสดงบัตรประจึำตัวประช่าช่นหรือบัตรประจึำตัวข้าราช่การหรือบัตรประจึำตัว

พนักงานองค�กรของรัฐ์	(ไม่หมดอาย์)	ต่อเจึ้าหน้าที่่�บริษััที่ฯ	ก่อนเข้าร่วมประช่์ม	ถ้าม่การเปล่่�ยนแปล่ง	ช่ื�อ	นามสก์ล่	ให้ยื�นหล่ักฐ์านประกอบด้วย

	 (2)	 กรณ์่ผู้้้ถือห์้นเป็นบ์คคล่ธุ์รรมดาสัญช่าติต่างด้าว	 ต้องแสดงใบสำคัญประจึำตัวคนต่างด้าว	 หรือหนังสือเดินที่างหรือเอกสารใช่้แที่น

หนังสือเดินที่าง	(ไม่หมดอาย์)	ต่อเจึ้าหน้าที่่�บริษััที่ฯ	ก่อนเข้าร่วมประช่์ม

การมอบฉัันที่ะให�เข�าร่วมประชุุม

	 (1)	 ผู้้ถ้อืห์น้แต่ล่ะราย	(ที่ั�งบค์คล่ธุ์รรมดาหรือนิตบิค์คล่)	จึะที่ำหนังสือมอบฉันัที่ะให้ผู้้้อื�นเข้าร่วมประช์่ม	แล่ะออกเส่ยงล่งคะแนนได้เพย่ง

ฉับบัเดย่วเที่า่นั�นสำหรบัการประช่ม์ผู้้ถ้อืห์น้ในแตล่่ะครั�ง	ไมว่า่ผู้้ถ้อืห์น้นั�นจึะถอืห์น้ของบรษิัทัี่ฯ	มากนอ้ยเพย่งใดกต็าม	จึะแบง่การมอบฉันัที่ะเปน็

หนังสือหล่ายฉับับให้แก่ผู้้้รับมอบฉัันที่ะหล่ายคนไม่ได้

	 (2)	 หนังสือมอบฉัันที่ะให้ที่ำตามแบบที่่�นายที่ะเบ่ยนบริษััที่มหาช่นจึำกัดกำหนดซึ่ึ�งม่	 3	 แบบ	 โดยบริษััที่ฯ	 ได้จึัดเตร่ยมแล่ะจึัดส่ง

แบบฟอร�มหนังสือมอบฉัันที่ะดังกล่่าวมาให้ผู้้้ถือห์้นพร้อมกับการส่งหนังสือเช่ิญประช่์มผู้้้ถือห์้นในครั�งน่�แล่้ว	 โดยผู้้้มอบฉัันที่ะสามารถเล่ือกใช่้

แบบหนึ�งแบบใดก็ได้ตามความเหมาะสมแล่ะจึะต้องติดอากรแสตมป์จึำนวน	20	บาที่	พร้อมที่ั�งข่ดฆ่าล่งวันที่่�ที่่�ที่ำหนังสือมอบฉัันที่ะดังกล่่าวด้วย	

เพื�อให้ถ้กต้องแล่ะม่ผู้ล่ผู้้กพันตามกฎหมาย

	 (3)	 การมอบฉัันที่ะจึะต้องปฏิิบัติดังต่อไปน่�	

	 	 (3.1)	 กรณผู่้้�มอบฉันัที่ะเป็นบคุคลธัรรมดาสญั่ชุาติไิที่ย	จึะต้องที่ำหนงัสอืมอบฉันัที่ะพร้อมที่ั�งแนบสำเนาบตัรประจึำตวั	(ไม่หมดอาย)์

ของผู้้้มอบฉัันที่ะแล่ะผู้้้รับมอบฉัันที่ะซึ่ึ�งรับรองถ้กต้องโดยเจึ้าของบัตรแนบไปพร้อมกันด้วย

บ์คคล่ธุ์รรมดา	เข้าประช่์มด้วยตนเอง

บ์คคล่ธุ์รรมดา	มอบฉัันที่ะ

นิติบ์คคล่	(ผู้้้แที่น)	เข้าประช่์มด้วยตนเอง

นิติบ์คคล่	(ผู้้้แที่น)	มอบฉัันที่ะ

บัตรประจึำตัวประช่าช่น	ใบขับข่�	หรือหนังสือเดินที่าง

หนังสือมอบฉัันที่ะ

สำเนาบัตรประจึำตัวประช่าช่น	ใบขับข่�	หรือหนังสือเดินที่าง	ของผู้้้มอบฉัันที่ะ

สำเนาบัตรประจึำตัวประช่าช่น	ใบขับข่�	หรือหนังสือเดินที่าง	ของผู้้้รับมอบฉัันที่ะ

บัตรประจึำตัวประช่าช่น	ใบขับข่�	หรือหนังสือเดินที่าง

สำเนาหนังสือรับรองการจึดที่ะเบ่ยนนิติบ์คคล่

หนังสือมอบฉัันที่ะ

สำเนาบัตรประจึำตัวประช่าช่น	ใบขับข่�	หรือหนังสือเดินที่าง	ของผู้้้มอบฉัันที่ะ

สำเนาหนังสือรับรองการจึดที่ะเบ่ยนนิติบ์คคล่

สำเนาบัตรประจึำตัวประช่าช่น	ใบขับข่�	หรือหนังสือเดินที่าง	ของผู้้้รับมอบฉัันที่ะ	

หลักเกณฑ์์และวิธั่ปฏิิบัติิในการเข้�าร่วมประชุุม
การมอบฉันที่ะให�เข้�าร่วมประชุุม และการออกเส่ยงลงคะแนน

กล่มผู้้�เข้�าประชุุม เอกสารและหลักฐาน
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	 	 (3.2)	 กรณ่ผู้้�มอบฉัันที่ะเป็นบุคคลธัรรมดาสัญ่ชุาติิติ่างด�าว	 ผู้้้มอบฉัันที่ะจึะต้องล่งล่ายมือช่ื�อในหนังสือมอบฉัันที่ะด้วยตนเอง

ตอ่หน้าพนักงานรับรองเอกสาร	(โนตาร	่พับลิ่ค)	หรอืหน่วยงานซึึ่�งมอ่ำนาจึหน้าที่่�คล้่ายคลึ่งกันตามกฎหมายของแต่ล่ะประเที่ศ	แล่ะภายหลั่งจึากการ

ล่งนามดงักล่า่วแล่ว้ใหน้ำหนงัสอืมอบฉันัที่ะฉับับนั�นใหเ้จึา้หนา้ที่่�ผู้้ม้อ่ำนาจึของสถานฑ์ต้ไที่ยหรือสถานกงสล์่ไที่ยหรอืเจึา้หนา้ที่่�ผู้้ไ้ดร้บัมอบหมาย

ให้ที่ำการแที่นบ์คคล่ดังกล่่าวหรือบ์คคล่ซึ่ึ�งสามารถให้การรับรองที่่�สมบ้รณ์�ตามแบบของกฎหมายแห่งประเที่ศนั�นที่ำการรับรองผู้้้รับรองเอกสาร	

(โนตาร่	พับล่ิค)	อ่กช่ั�นหนึ�ง

	 	 (3.3)	 กรณ่ผู้้�มอบฉัันที่ะเป็นนิติิบุคคลสัญ่ชุาติิไที่ย	 จึะต้องที่ำหนังสือมอบฉัันที่ะพร้อมที่ั�งแนบสำเนาหนังสือรับรองท่ี่�ออกโดย

กระที่รวงพาณ์ิช่ย�	ม่อาย์ไม่เกิน	1	เดือน	ก่อนวันประช่์ม	ซึ่ึ�งรับรองถ้กต้องโดยกรรมการผู้้้ม่อำนาจึล่งนามผู้้กพันนิติบ์คคล่ดังกล่่าว	แล่ะสำเนาบัตร

ประช่าช่น	(ไม่หมดอาย์)	ของกรรมการที่่�ล่งล่ายมือช่ื�อ	ซึ่ึ�งรับรองถ้กต้องโดยเจึ้าของบัตรแนบพร้อมกันด้วย

	 	 (3.4)	 กรณ่ผู้้�มอบฉัันที่ะเป็นนิติิบุคคลสัญ่ชุาติิต่ิางด�าว	 ผู้้้ม่อำนาจึล่งนามของนิติบ์คคล่จึะต้องล่งล่ายมือช่ื�อ	 พร้อมประที่ับตรา

บรษัิัที่ในหนงัสอืมอบฉันัที่ะดว้ยตนเองตอ่หนา้พนกังานรบัรองเอกสาร	(โนตาร	่พบัล่คิ)	หรอืหนว่ยงานซึ่ึ�งมอ่ำนาจึหนา้ที่่�คล่า้ยคล่งึกนัตามกฎหมาย						

ของแต่ล่ะประเที่ศ	 แล่ะภายหล่ังจึากการล่งนามดังกล่่าวแล่้วให้นำหนังสือมอบฉัันที่ะฉับับนั�นให้เจึ้าหน้าที่่�ผู้้้ม่อำนาจึของสถานฑ์้ตไที่ยหรือ

สถานกงสล์่ไที่ยหรอืเจ้ึาหน้าที่่�ผู้้ไ้ดร้บัมอบหมายใหท้ี่ำการแที่นบค์คล่ดังกล่า่วหรอืบค์คล่ซึ่ึ�งสามารถให้การรับรองที่่�สมบร้ณ์�ตามแบบของกฎหมาย

แห่งประเที่ศนั�นที่ำการรับรองผู้้้รับรองเอกสาร	(โนตาร่	พับล่ิค)	อ่กช่ั�นหนึ�ง

	 	 (3.5)	 กรณ่ที่่�ใชุ�การพิิมพิ์ลายนิ�วมือแที่นการลงลายมือชุื�อ	ให้พิมพ�ล่ายนิ�วหัวแม่มือซึ่้ายแล่ะเข่ยนข้อความกำกับไว้ว่า	“ล่ายพิมพ�

นิ�วหัวแมม่อืซ้ึ่ายของ	.....................”	แตต่อ้งมพ่ยาน	2	คน	รับรองว่าเปน็ล่ายพิมพ�นิ�วมืออันแที่จ้ึรงิของผู้้น้ั�น	แล่ะตอ้งพมิพ�ล่ายนิ�วมือต่อหนา้พยาน

ซึ่ึงพยานต้องล่งล่ายมือชื่�อเท่ี่านั�นจึะพิมพ�ล่ายนิ�วมือไม่ได้	 โดยจึะต้องแนบสำเนาบัตรประจึำตัว	 (ไม่หมดอาย์)	 ของพยานซึ่ึ�งรับรองถ้กต้อง	 โดย

เจึ้าของบัตรแนบไปพร้อมกันด้วย

	 	 (3.6)	 โปรดส่งหนังสอืมอบฉันัที่ะที่่�ผู้้ถ้อืห์น้ได้จึดัที่ำ	แล่ะล่งนามครบถ้วนแล้่วตามหลั่กเกณ์ฑ์�ที่่�กล่า่วข้างต้นกลั่บคนืไปยังเล่ขานก์าร

ของบรษิัทัี่ฯ	พร้อมที่ั�งเอกสารหล่กัฐ์านต่างๆ	ที่่�เก่�ยวข้อง	โดยส่งถงึบรษิัทัี่ฯ	ล่่วงหน้าก่อนการประช่ม์ไม่น้อยกว่า	1	วัน		ที่ั�งน่�เพื�อให้สามารถตรวจึสอบ

ความถ้กต้องของเอกสารต่างๆ	ได้	แล่ะเพื�อความเร่ยบร้อยในการเตร่ยมการประช่์มดังกล่่าว

	 	 (3.7)	 ผู้้้รับมอบฉัันที่ะต้องแสดงบัตรประจึำตัวของผู้้้รับมอบฉัันที่ะต่อเจึ้าหน้าที่่�บริษััที่ฯ	ก่อนเข้าร่วมประช่์มด้วย

	 (4)	 ในการประช์่มผู้้ถ้อืห์น้ในครั�งน่�	ถ้าผู้้ถื้อห์น้ไม่สามารถเข้ารว่มประช่ม์ไดด้ว้ยตนเองผู้้ถ้อืห์น้อาจึจึะเล่อืกมอบฉัันที่ะใหบ์้คคล่ใดบค์คล่หนึ�ง

ตามความประสงค�ของท่ี่านเป็นผู้้ร้บัมอบฉันัที่ะหรอืเล่อืกมอบฉันัที่ะให้กรรมการอิสระของบรษิัทัี่ฯ	เป็นผู้้้เข้าร่วมประช์่มแล่ะออกเส่ยงล่งคะแนนแที่น

ก็ได้ตามรายช่ื�อต่อไปน่�		

	 	 •	 นายศักดา	 มณ่์รัตนฉััตรชั่ย	 ท่ี่�อย้่	 9/50	 หม้่บ้านศ์ภาล่ัยส์วรรณ์ภ้มิ	 ถนนล่าดกระบัง	 แขวงล่าดกระบัง	 เขตล่าดกระบัง	

กร์งเที่พมหานคร	10520

	 	 •	 นายธุ์นติ	ปล์่เิวคนิที่ร�	ที่่�อย้	่13	หม้บ้่านเสรวิ่ล่ล่่า	แยก	6	ถนนศรน่ครนิที่ร�	แขวงหนองบอน	เขตประเวศ	กรง์เที่พมหานคร	10250

	 	 •	 นายว์ฒิไกร	โสตถิยานนที่�	ที่่�อย้่	18	ซึ่อยศร่นครินที่ร�	52	แขวงหนองบอน	เขตประเวศ	กร์งเที่พมหานคร	10250

กรณ่ผู้้�ถืือหุ�นถื่งแก่ความติาย

	 ให้ผู้้้จึัดการมรดกเข้าร่วมประช่์มด้วยตนเองหรือมอบฉัันที่ะให้ผู้้้อื�นเข้าร่วมประช่์มแที่น	 โดยจึะต้องม่เอกสารคำสั�งศาล่แต่งตั�งให้เป็น

ผู้้้จึัดการมรดก	ซึ่ึ�งล่งนามรับรองโดยจึ่าศาล่	อาย์ไม่เกิน	1	เดือน	ก่อนวันประช่์มมาแสดงเพิ�มเติมด้วย

กรณ่ผู้้�ถืือหุ�นเป็นผู้้�เยาว์

	 ให้บิดามารดาหรือผู้้้ปกครองตามกฎหมายเข้าร่วมประช่์มด้วยตนเองหรือมอบฉัันที่ะให้ผู้้้อื�นเข้าร่วมประช์่มแที่น	 โดยจึะต้องนำที่ะเบ่ยน

บ้านของผู้้้ถือห์้นที่่�เป็นผู้้้เยาว�มาแสดงเพิ�มเติมด้วย
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กรณ่ผู้้�ถืือหุ�นเป็นผู้้�ไร�ความสามารถืหรือผู้้�เสมือนไร�ความสามารถื

	 ให้ผู้้้อน์บาล่หรือผู้้้พิทัี่กษั�เข้าร่วมประช่์มด้วยตนเองหรือมอบฉัันที่ะให้ผู้้้อื�นเข้าร่วมประช่์มแที่น	 โดยจึะต้องม่เอกสารคำสั�งศาล่แต่งตั�ง

ให้เป็นผู้้้อน์บาล่หรือผู้้้พิที่ักษั�	ซึ่ึ�งล่งนามรับรองโดยจึ่าศาล่	อาย์ไม่เกิน	1	เดือน	ก่อนวันประช่์มมาแสดงเพิ�มเติมด้วย

การลงที่ะเบ่ยนเข�าร่วมประชุุม

	 เจึ้าหน้าที่่�บริษััที่ฯ	จึะเริ�มรับล่งที่ะเบ่ยนผู้้้ถือห์้นที่่�จึะเข้าร่วมประช่์มในครั�งน่�ก่อนเริ�มการประช่์มไม่น้อยกว่า	2	ช่ั�วโมง	หรือตั�งแต่	8.00	-	

10.00	น.	ของวันที่่�ประช่์มดังกล่่าว

การออกเส่ยงลงคะแนน

	 (1)	 การออกเส่ยงล่งคะแนนจึะกระที่ำโดยเปิดเผู้ย	โดยให้นับหนึ�งห์้นเป็นหนึ�งเส่ยง

	 (2)	 การออกเสย่งล่งคะแนนในกรณ์ม่อบฉันัที่ะ	ผู้้ร้บัมอบฉัันที่ะจึะต้องออกเส่ยงล่งคะแนนตามที่่�ผู้้้มอบฉัันที่ะระบไ์ว้ในหนังสอืมอบฉันัที่ะเท่ี่านั�น

	 (3)	 มติของที่่�ประช่์มผู้้้ถือห์้นจึะต้องประกอบด้วยคะแนนเส่ยงดังต่อไปน่�	

	 	 (3.1)	 กรณ์่ปกติให้ถือคะแนนเส่ยงข้างมากเป็นมติของที่่�ประช่์ม

	 	 (3.2)	 กรณ่์อื�นซึึ่�งม่กฎหมายแล่ะหรือข้อบังคับบริษััที่ฯ	 กำหนดไว้แตกต่างจึากกรณ์่ปกติ	 ก็ให้ดำเนินให้เป็นตามที่่�กำหนดนั�น	 โดย

ประธุ์านในที่่�ประช่์มจึะแจึ้งให้ผู้้้ถือห์้นในที่่�ประช่์มรับที่ราบก่อนการล่งคะแนนในแต่ล่ะวาระดังกล่่าว

	 (4)	 ถ้าคะแนนเส่ยงเที่่ากันให้ประธุ์านในที่่�ประช่์มใช่้สิที่ธุ์ิออกเส่ยงเพิ�มขึ�นอ่กหนึ�งเส่ยงต่างหากเป็นเส่ยงช่่�ขาด

	 (5)	 ผู้้ถ้อืห์น้คนใดมส่ว่นไดเ้สย่เป็นพเิศษัในเรื�องใด	หา้มมใิหอ้อกเสย่งในเรื�องนั�น	แล่ะประธุ์านในที่่�ประช่ม์อาจึจึะเช่ญิใหผู้้้ถ้อืห้์นนั�นออก

นอกที่่�ประช่์มช่ั�วคราวก็ได้

	 (6)	 การล่งคะแนนล่ับ		อาจึจึะที่ำได้เมื�อม่ผู้้้ถือห์้นในที่่�ประช่์มอย่างน้อย	5	คนร้องขอ		แล่ะที่่�ประช่์มล่งมติให้ม่การล่งคะแนนล่ับดังกล่่าว		

โดยประธุ์านในที่่�ประช่์มจึะเป็นผู้้้กำหนดวิธุ์่การล่งคะแนนล่ับนั�น	แล่ะแจึ้งให้ที่่�ประช่์มที่ราบก่อนการออกเส่ยงล่งคะแนนล่ับดังกล่่าว


