
บริษัท  ผลิตภณัฑ์ตราเพชร จาํกัด (มหาชน) 

คาํส่ังที่ ผจ. 021/2558 

เร่ือง  การให้เงนิสนับสนุน (Sponsorships) 

บริษัท ผลิตภณัฑ์ตราเพชร จํากดั (มหาชน) ได้กําหนดแนวทางการปฏิบตัิเก่ียวกบัการให้เงินสนบัสนนุ เพ่ือให้
สอดคล้องกับนโยบายต่อต้านการทุจริตคอร์รัปชั่นตามท่ีคณะกรรมการบริษัทฯ ได้กําหนดไว้ เพ่ือให้การ
ปฏิบัติงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์ ด้วยความเรียบร้อย และโปร่งใส  จึงได้กําหนดแนวทางการปฏิบัติ
ดงัตอ่ไปนี ้

หลกัเกณฑ์การให้เงินสนบัสนนุ 

(1) เงินสนบัสนุนนัน้ต้องพิสจูน์ได้ว่าผู้ขอเงินสนบัสนุนได้ทํากิจกรรมตามโครงการดงักล่าวจริง และเป็น
การดําเนินการเพ่ือสนบัสนนุให้วตัถปุระสงค์ของโครงการประสบผลสําเร็จ เพ่ือโฆษณาประชาสมัพนัธ์
ธุรกิจ ตราสินค้าของบริษัทฯ หรือเป็นไปตามวตัถปุระสงค์ของการดําเนินงานด้วยความรับผิดชอบต่อ
สงัคมอยา่งแท้จริง 

 

(2) เงินสนับสนุนนัน้ต้องพิสูจน์ได้ว่าการให้เงินสนับสนุนหรือประโยชน์อ่ืนใดนัน้ไม่มีส่วนเก่ียวข้องกับ
ผลประโยชน์ต่างตอบแทนให้กบักรรมการ ผู้บริหาร พนกังานบคุคลใด หรือหน่วยงานใด ซึง่ไม่ได้เป็น
ข้ออ้างสําหรับการทจุริต 

 

(3) การให้เงินสนบัสนนุต้องถกูต้องตามกฎหมาย และขนบธรรมเนียมประเพณี ของชมุชน สงัคม   

แนวทางปฏิบตัใินการขออนมุตัเิงินสนบัสนนุ 

(1) ให้ฝ่ายการตลาดมีหน้าท่ีในการขออนมุตัติัง้งบประมาณสําหรับการจ่ายเงินสนบัสนนุแตล่ะปี 
(2) ให้ผู้ขอเงินสนบัสนนุ จดัทําบนัทกึคําขอ หรือ ใบขออนมุตัเิบกิเงิน (บช.10) ระบช่ืุอผู้ รับเงินสนบัสนนุ และ

วตัถุประสงค์ของการสนับสนุนพร้อมแนบเอกสารประกอบทัง้หมดจากองค์กรท่ีขอเงินสนับสนุนจาก
บริษัทฯในการเสนอขออนมุตั ิประกอบด้วย 
2.1 หนงัสือแจ้งความประสงค์การขอเงินสนบัสนนุ ระบจํุานวนเงิน หรือทรัพย์สนิท่ีขอสนบัสนนุ  
2.2 หลกัฐานการมีตวัตนของผู้ขอรับการสนบัสนนุ เช่น หนงัสือรับรองการจดัตัง้องค์กร 
2.3 หลกัการ เหตผุล เป้าหมายและวตัถปุระสงค์ของโครงการ 
2.4 กําหนดการ วิธีการ ดําเนินงานโครงการ 
2.5 ภาพถ่ายกิจกรรมประชาสมัพนัธ์ธุรกิจ ตราสนิค้า (ถ้ามี)  
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(3) กรณีการให้เงินสนบัสนนุเป็นส่วนลดทางการค้า ให้ดําเนินการเอกสารตามข้อ (2) โดยส่งให้ฝ่ายบญัชี
และการเงินออกเป็นใบลดหนี ้หรือ เช็คในนามช่ือลกูค้าเท่านัน้ ทัง้นีเ้พ่ือสนบัสนุนกิจกรรมส่งเสริมการ
ขาย ประชาสมัพันธ์ธุรกิจ ตราสินค้า ร่วมกับลูกค้าของบริษัทฯ เช่น สนับสนุนการจัดงานของร้านค้า
ตวัแทนจําหน่าย สนบัสนนุโฆษณาสําหรับลกูค้า เป็นต้น    

(4) กรณีเป็นการสนบัสนุนการจดัทศันศึกษาในประเทศและต่างประเทศเพ่ือให้ลกูค้ามีมมุมองการดําเนิน

ธุรกิจในต่างแดน แล้วนํามาปรับปรุงการดําเนินธุรกิจของลกูค้า ต้องดําเนินการด้วยความโปร่งใสตาม

เง่ือนไขเป้าหมายการขายของบริษัทฯท่ีได้รับอนมุตัิไว้แล้ว  และเสนอให้กบัลกูค้าในช่ือนิติบคุคลหรือ

เจ้าของกิจการของลกูค้าเป็นผู้คดัเลือกบคุคลร่วมเดินทาง และการเดินทางดงักลา่วควรจดัหลงัจากได้มี

การบรรลเุป้าหมายแล้วเท่านัน้ 

(5) การให้เป็นสว่นลด (Rebate) จะต้องมอบให้ลกูค้าในช่ือนิตบิคุคลหรือร้านค้าท่ีทําการซือ้ขายกบับริษัทฯ

เท่านัน้ เป็นไปตามข้อตกลงเป้าหมายการขายท่ีได้รับอนมุตัแิละได้แจ้งให้ลกูค้าทราบไว้ลว่งหน้าแล้ว 

โดยการออกเป็นใบลดหนีนํ้ามาชําระคา่สนิค้าในครัง้ตอ่ไป 

(6) การให้เงินสนบัสนนุ หรือสว่นลดในนามลกูค้าตวัแทนจําหน่ายซึง่นําสนิค้าของบริษัทฯไปจําหนา่ยตอ่ ถือ
เป็นการส่งเสริมการขายท่ีต้องหกัภาษี ณ ท่ีจ่ายตามประมวลรัษฎากร (ส่งเสริมการขายหกัภาษี ณ ท่ี
จ่าย 3 % ชิงโชค หกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 5 %)  

(7) ให้เสนอผู้ มีอํานาจอนมุตัิพิจารณาอนมุตัิตามระเบียบปฏิบตัิและอํานาจในการอนมุตัิของบริษัทฯฉบบัท่ี
บงัคบัใช้ในขณะนัน้ 

การตรวจสอบและบทลงโทษ 

(1) ให้ผู้ขอเงินสนบัสนนุ มีหน้าท่ีประเมินผลและรายงานผลของการดําเนินงานตามโครงการท่ีขออนมุตัิไว้
ให้ผู้บงัคบับญัชาทราบทกุครัง้ 

(2) ให้ผู้ขอเงินสนบัสนุนส่งมอบหลกัฐานการดําเนินโครงการและ/หรือภาพถ่ายกิจกรรมดงักล่าวให้ฝ่าย
บญัชีและการเงิน พร้อมกบัใบเสร็จรับเงินซึง่ถกูต้องตามประมวลรัษฎากรเพ่ือแนบไว้กบัต้นเร่ืองท่ีได้รับ
อนมุตัใินครัง้แรก  

(3) ให้สํานกังานตรวจสอบภายในและงานกํากบัดแูล มีหน้าท่ีสอบทานการให้เงินสนบัสนนุ ส่วนลด หรือ
ประโยชน์อ่ืนใดให้เป็นไปตามคําสัง่นีอ้ย่างเคร่งครัด และรายงานผลการสอบทานให้คณะกรรมการ
ตรวจสอบพิจารณาตอ่ไป 
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(4) หากตรวจสอบพบว่าพนกังานคนหนึ่งคนใด ดําเนินการเก่ียวกบัการให้เงินสนบัสนุนนีใ้นทางท่ีส่อว่า
เป็นการกระทําโดยทจุริต หรือเพ่ือการแสวงหาประโยชน์ส่วนตวั กลุ่มบคุคล หรือพวกพ้อง จากหน้าท่ี
ความรับผิดชอบ ถือว่าเป็นการกระทําผิดทางวินัยอย่างร้ายแรง บริษัทฯ จะพิจารณาลงโทษตาม
ระเบียบข้อบงัคบัของบริษัทฯตอ่ไป 

ทัง้นี ้ ตัง้แตบ่ดันีเ้ป็นต้นไป 
                         

สัง่ ณ วนัท่ี 25  กมุภาพนัธ์  พ.ศ. 2558 
 
 
 

    ( นายอศันี   ชนัทอง ) 
    กรรมการผู้จดัการ   


